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PESTIKUVAUS: LIPPUKUNNAN JÄSENREKISTERIHOITAJA

Yleistä pestistä
Lippukunnan jäsenrekisterin ylläpitäjä Kuksassa.
Lippukunnan tukihenkilö kaikissa Kuksaan liittyvissä asioissa.
Lippukunnan jäsenrekisterihoitajan pestaa lippukunnanjohtaja.
Lippukunnan jäsenrekisterinhoitajan tehtävässä käsitellään henkilötietoja. Hän ei saa luovuttaa tietoja kolmansille osapuolille ilman asianomaisen lupaa. Hän saa luovuttaa tarkoituksen mukaisia tietoja asianomaisen luvalla esimerkiksi tapahtumajohtajille.

Lippukunnan jäsenrekisterihoitajan tehtävät

Jäsenrekisterin ylläpitäminen Kuksassa	
[bookmark: _GoBack]Lippukunnan jäsenrekisterihoitaja:
Pitää huolen, että lippukunnan jäsenrekisteri on ajan tasalla.
Pitää kuksassa kaikki lippukunnan pestit ajan tasalla.
Hyväksyy uusia jäseniä lippukuntaan yhdessä sovittujen henkilöiden kanssa.
Muokkaa sekä päättää tarvittaessa lippukunnan jäsenyyksiä.
Huolehtii lippukunnan tietosuojasta.

Tukea ja edistää lippukunnan kuksan käyttöä.
Lippukunnan jäsenrekisterihoitaja:
Kouluttaa ja opastaa lippukunnan jäseniä sekä jäsenten vanhempia Kuksan käyttöön pestin mukaisesti.
Luo ja ylläpitää lippukunnan ryhmiä kuksassa yhdessä ryhmien johtajien kanssa.
Luo tapahtumailmoittautumisia tai auttaa niiden luomisessa.
Tiedottaa lippukunnan jäsenistölle Kuksan käyttöön liittyvistä muutoksista.

Auttaa Kuksaan liittyvissä ongelmatilanteissa
Lippukunnan jäsenrekisterihoitaja:
Auttaa jos on ongelmia tapahtuma ilmoittautumisissa.
Auttaa PartioID:n luomisessa sekä käyttöön liittyvissä ongelmissa.
Toimii lippukunnan Kuksa-asiantuntijana


Lippukunnan jäsenrekisterihoitajan tuki
Lippukunnanjohtaja
Piirin jäsenrekisterihoitajat
Piirin Kuksasta vastaavat työntekijät
Suomen Partiolaisten kuksasta vastaava työntekijä
Jäsenrekisterinhoitajille suunnatut koulutukset
Suomen Partiolaisten sähköisten palveluiden ohjeistukset
Lippukunnan jäsenrekisterihoitajan koulutus
Piirin tarjoamat Kuksa-koulutukset
SP:n tarjoamat Kuksa-koulutukset
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